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Na podlagi 4. in 9. ¢lena Zakona o drustvih (Ur. I. RS 60/95), Slovenskih ra¢unovodskih standardih 33,
je lzvrsni odbor Gimnasti¢ne zveze Slovenije, na svoji 10. redni seji, dne 21. julij 2020, sprejel

PRAVILNIK O FINANCNO MATERIALNEM POSLOVANJU
GIMNASTICNE ZVEZE SLOVENIJE

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. clen

GZS vodi celotno financno-materialno poslovanje na enoten nacin v skladu z veljavnim racunovodskim
standardom za drustva in ostalimi ra¢unovodskimi standardi, z dolo¢ili Statuta GZS, tega pravilnika in
pogodbo o opravljanju racunovodskih poslov za GZS. Enoten nacin vodenja se nanaSa na vse
premozenje GZS, ki ga sestavljajo vse premicnine in nepremicnine, vpisane v inventarno knjigo GZS in
brezgotovinski financni promet.

Il. SPREJEM IN URESNICEVANJE FINANCNEGA NACRTA

2. clen

Program in financ¢ni nacért GZS se predlaga za koledarsko leto, izhajajoc iz nacrta razvoja dejavnosti GZS.
Predlog za financni nacrt in letno porocilo pripravlja in predlaga |0, sprejme ga skups$cina GZS.

3. ¢clen
Predlog programa in finan¢nega nacrta pripravi 10 za vsako leto najkasneje februarja tekocega leta.
4. clen
Skupscina GZS sklepa o predlogu programa in finanénega nacrta na redni ali izredni seji GZS.
5. ¢clen
Nadzorni odbor izvaja stalni nadzor nad finan¢nim poslovanjem GZS. Nadzorni odbor mora izvesti
pregled financno-materialnega poslovanja oz. izvrSitve finan¢nega nacrta GZS vsaj enkrat letno,
naceloma pred sprejemom in oddajo letnega poroéila. Ce nadzorni odbor ugotovi nepravilnosti, mora

10 sprejeti ukrepe za ureditev poslovanja oz. za pravilno izvrsitev financnega nacrta GZS. O tem mora
tudi obvestiti skupscino GZS.
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ll. SPREJEM LETNEGA POROCILA

6. clen

V skladu z zakonom in racunovodskimi standardi za drustva sestavi racunovodska sluzba na koncu
koledarskega leta bilanco stanja in bilanco uspeha. Letno porocilo, ki se ga odda na AJPES, sestavi
najkasneje do konca marca naslednjega leta.

V skladu s tem pravilnikom izvrsni direktor sestavi najpozneje do konca januarja naslednjega leta:
= porocilo o financnih tokovih,
= porocila o prihodkih in odhodkih po stroskovnih nosilcih,
= ter naizrecno zahtevo odredbodajalca tudi druga porocila.

IV. PRAVICE IN DOLZNOSTI ODGOVORNIH OSEB

7. dclen

Odredbodajalec za financne in materialne listine je predsednik GZS (v njegovi odsotnosti
podpredsednik GZS ali izvrsni direktor), ki jih potrdi IO GZS. Odredbodajalec izda ustrezna pooblastila
v obliki seznama stroskovnih mest in seznama za odgovorne osebe GZS. Seznam mora zaradi moznosti
identifikacije pooblascene osebe vsebovati tudi njen podpis.

8. clen

Odredbodajalec, v njegovi odsotnosti druga pooblascena, oseba ima pravico razpolagati s finanénimi
sredstvi in je odgovoren za uresnicevanje financnega programa GZS.

9. clen

Pravice in dolZnosti odredbodajalca so:
= dav mejah predpisov in v skladu s finan¢nim nacrtom razpolaga s sredstvi finanénega nacrta,
= da kontrolira finan¢no in materialno poslovanje izvrSnega direktorja, racunovodje, blagajnika,
= da opravlja vzporedno z uresni¢evanjem financnega nacrta in v okvirju svoje pristojnosti tudi
druge naloge, ki naj zagotovijo uspesno poslovanje GZS v primeru odstopanj od nacdrta,
= da poda predlog letnega porocila izvrSnemu odboru GZS.

10. clen

Pravice in dolZnosti racunovodje (pogodbeni servis), financnega delavca (izvrSnega direktorja) so:
= zasvoje delo je odgovoren odredbodajalcu in izvrSnemu odboru GZS,
= na podlagi predpisov in po pisnih nalogih odredbodajalca ravna s sredstvi finanénega nacrta,
= da organizira in vodi evidenco finan¢nega nacrta,
= da po potrebi in na zahtevo izvrSnega odbora oz. odredbodajalca pripravi porocilo o
uresni¢evanju financnega nacrta ter letno porocilo,
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= da skupaj z odredbodajalcem sopodpisuje materialne in financne listine.

Delo finanénega delavca je javno. Vsak ¢lan GZS lahko zahteva vpogled v finan¢no in materialno
poslovanje GZS.

V. EVIDENTIRANIJE IN KLASIFIKACIJA PRIHODKOV IN ODHODKOV

11. clen

Knjigovodsko se prejemki in izdatki vodijo v skladu z radunovodskim standardom za drustva in
doloc¢bami pravilnika o racunovodstvu.

Financno se prejemki in izdatki vodijo (po posebnem Sifrantu) posebej za Sportne in druge objekte in
posebej za vsako panogo ter vodstvo GZS.

Dotacije, ki niso niti namenske niti planirane, gredo praviloma v postavko izredni prihodki. Izjeme od
tega pravila potrjuje izvrsni odbor GZS.
VI. FINANCNO - MATERIALNO POSLOVANIJE
12, ¢len
Financno poslovanje GZS se odvija preko rezidencnega racuna, ki je odprt pri komercialni banki. Vsak
prejemek in izdatek mora biti dokumentiran. Izplacila se lahko uresnicijo na podlagi naloga za izplacilo,
ki ga izda odredbodajalec.

13. clen

Vodstvo sme uporabljati za predplacilo stroskov samo tista sredstva, ki so na evidencni kartici panoge.
V primeru negativnega stanja mora predplacilo pisno odobriti odredbodajalec.

14. clen
Nalog zaizplacilo se lahko izda samo v skladu s finan¢nim nacrtom. Vsako izplacilo mora biti utemeljeno
z ustreznim dokumentom (racun, potrdilo) in mora vsebovati: namen, znesek in nacin izplacila,
organizacijo ali osebo, v korist katere naj se izplacilo opravi, datum in podpis odredbodajalca. Za
izplacila, ki niso utemeljena z ustreznim dokumentom, je potrebno pisno soglasje izvrSnega odbora
GZS, da se odhodek lahko prizna.

15. élen

Upostevajoc razlicne poslovne dogovore se za evidentiranje in placevanje obveznosti uporabljajo
naslednji dokumenti: pogodba, narocilo, prevzemnica - potrdilo, faktura, bremepis - dobropis.
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16. clen
Pogodbo za nabavo blaga ali opravljanje storitev, pogodbo o delu ali katerokoli drugo pogodbo lahko
sklene samo odredbodajalec ali druga od njega pooblascena oseba. Pripravljeno pogodbo pregleda
izvrsni direktor, Sele po tem jo podpiSe pooblaséena oseba.
Pogodbe se shranjuje v arhivu GZS, za kar je odgovoren poslovni sekretar.

17. clen

Narodilo dobavitelju za nabavo blaga ali opravljene storitve sme izdati samo pooblas¢ena oseba
pismeno na do sedaj veljavnem obrazcu UD 1899 77 »narocilnica« v polovicni velikosti A4 formata.

18. ¢len
Material ali storitve narocajo osebe s pooblastiiom za sklepanje dolznisko-upniSkega razmerja
(narocniki). Pooblas¢ena oseba napise dva izvoda narocilnice. V narocilnico vpise naslednje podatke:
stroskovno mesto, oz. osebo, ki bo sprovedla promet, specifikacijo vrste blaga in kvaliteto, koli¢ino,

rok dobave, datum in podpis naroc¢nika.

Narocnik izroCi dobavitelju en izvod narocilnice, en izvod ostane izvrSnemu direktorju. Dobavnico in
nabavljeni material narocnik izro€i poslovnemu sekretarju, ki ga po prevzemu ustrezno shrani.

19. c¢len

Narocilnice za gostinske usluge, ki jih podpise pooblas¢ena oseba, izda izvr$ni direktor, v okvirju letno
nacrtovanih sredstev za reprezentanco, ter trenutno likvidnostno situacijo.

20. clen
Prevzemnica - potrdilo za prejeto blago, denarna sredstva, ki jo izda odgovorna oseba morajo biti
izpolnjene s predpisanimi podatki in oddane izvrSnemu direktorju do 8.30 ure za prejeti material oz.
denarna sredstva v prejSnjem dnevu.
VII.LIKVIDACIJA DOKUMENTOV IN PLACILA OBVEZNOSTI
21. clen
Vse dokumente iz DUR prejme izvrsni direktor, jih likvidira, jih poveZe z likvidacijskim listom in sprovede

likvidacijo vsake posamezne fakture in bremepisa. Likvidirane fakture so v nadaljnjem postopku
dostavljene v kontiranje in knjizenje oz. obdelavo racunovodski sluzbi.
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22. clen

Na osnovi faktur in bremepisov dobavitelja, v skladu s pogodbeno dolocenimi roki zapadlosti in
zakonskimi predpisi, realizira placilo obveznosti ali izda ustrezen instrument za zavarovanje placila teh
oz. preskrbi in sprovede izvrsni direktor.

Fakture (prejete) za dobavljeno blago ali opravljene storitve se zavede v knjigo prejetih faktur in se jih
likvidira (opremi z Zigom datuma prejema). Predno gre faktura v podpis ustreznemu likvidatorju in
odgovornemu za nastanek teh stroskov, jo je obvezno potrebno dopolniti s pravilno izpolnjeno
narocilnico (na narocilnici kot tudi na fakturi ne sme pisati blago po izbiri oz. mora biti iz fakture
razvidno na katero pogodbo se nanasa). Ustrezna pogodba se mora hraniti v arhivu zveze.

23. clen

Vse ugotovitve likvidatorja, ki zahtevajo intervencijo, likvidator zabelezZi na fakturo ter kopijo taksne
fakture ali izdelano fotokopijo posreduje osebi, ki je vzpostavila DUR v nadaljnji postopek.

24, clen
Nepopolne prejete fakture je odgovorna oseba GZS dolzna pismeno zavrniti v zakonskem roku.

25. clen
Fakture (izdane), ki jo izda in dostavi pooblascena oseba GZS, se zavede v knjigo izdanih faktur. Ob
dnevnem pregledu prejetih in izdanih faktur se pravofasno sprovede poravnava obvez, oz. spremlja
izterjava, ter izstavi opomin za neizvrseno placilo. Vse plac¢ane izdane fakture se dostavi ra¢unovodski
sluzbi v nadaljnji postopek.

26. clen
Bremepis - dobropis dobavitelja, za dodatno nastale obveze - naSe terjatve izda oz. likvidira
pooblas¢ena oseba GZS v okvirju svojih pooblastil. Bremepis oz. dobropis se po likvidaciji odda v
raCunovodsko sluzbo.

27. clen

Da poslovanje ni moteno je potrebno, da so dokumenti med seboj usklajeni, da so pravilno izpolnjeni,
da so pravocasno izdani in pravocasno dostavljeni. Za to skrbi in odgovarja izvrsni direktor GZS.
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Viil. BLAGAJNISKO POSLOVANJE

28. clen

Gimnasti¢na zveza vse svoje obveznosti poravnava na negotovninski nacin in prav tako na taksen nacin
prejema tudi placilo svojih terjatev. Izjema velja izklju¢no za prirejanje dogodkov izven kraja sedeza
zveze. V tem primeru lahko zveza vzpostavi zacasno blagajnisko poslovanje za prejem zneskov na
podlagi dokumentiranih terjatev in placilo tam nastalih manjsih obveznosti. Na teh dogodkih se eno
izmed oseb pooblasti za blagajnika, ki mora blagajniSko poslovanje opraviti na naslednji nacin:
= poskrbeti mora za pravocasno obracunavanje zacasnih izplacil in za vrnitev neuporabljenih
sredstev,
= prejeto gotovino, ki jo prejme na kakrsnikoli podlagi, mora vplacati na racun drustva isti dan,
najpozneje pa naslednji delovni dan,
= za pladevanje z gotovino lahko ima v blagajni gotovino do viSine dovoljenega blagajniskega
maksimuma.

Vse poslovne dogodke je dolZzna dnevno evidentirati v blagajnisko knjigo (dnevnik) in denarno stanje
dnevno uskladiti z dejanskim stanjem gotovine.

29. clen

Blagajnik je za svoje delo odgovoren izvrSnemu direktorju in IzvrSnemu odboru GZS.

30. clen

Blagajnik preveri vsa dokazila in sme Sele na osnovi verodostojnosti dokazil pripraviti - predloZi obracun
stroskov v podpis odgovorni osebi, ter izplacdati stroske. Obracun nato poslje racunovodstvu.

31. c¢len

Delo blagajnika je javno. Vsak ¢lan lahko zahteva vpogled v blagajnisko knjigo GZS.

32. clen

Racunovodja mora pridobiti podpis odredbodajalca, predno vknjiZi blagajniski izdatek.

33. clen

Odredbodajalec, njegov namestnik, racunovodja, blagajnik ne more biti v GZS ne stalno ne zacasno ista
oseba.

34. clen

V okviru razpoloZljivih sredstev odobrava akontacije za potne stroSke in stroSke tekmovanj izvrsni
direktor. lzvrSnemu direktorju GZS izda potni nalog predsednik GZS oz. druga pooblascena oseba.
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IX. POVRACILA MATERIALNIH STROSKOV
35. ¢len
Vsako potovanje mora biti odobreno pred pricetkom poti. Potni nalogi, ki se obra¢unavajo enkrat
(lahko tudi veckrat) na mesec za vec opravljenih poti, morajo biti odobreni pred pri¢etkom prve poti.
Takemu nalogu mora obvezno biti prilozen potni nalog zveze. Na potnem nalogu morajo biti
specificirana potovanja tako kot zahteva obrazec. Tudi ta mora biti odobren pred pricetkom prvega
potovanja v obracunskem obdobju.

36. ¢len

Ce se potovanje v tujini razsiri na mesta, ki niso odobrena na osnovnem nalogu za pot v tujino, mora
biti naknadno (naslednji dan po vrnitvi s potovanja) odobreno razsirjeno potovanje in ta dokument
priloZen obracunu potovanja.

37. clen
Reprezentanca v tujini mora biti planirana in odobrena pred potovanjem v tujino.

38. clen

Potni nalogi se placujejo izkljuéno na osebni transakcijski racun nalogodajalca. Napacnih in nepopolnih
potnih nalogov ne sme izplacati.

39. clen

Za nakazilo akontacije je potrebno predvideni znesek narociti najmanj en delovni dan pred nakazilom
z nalogom za sluzbeno potovanje.

40. clen
Izjema velja za dvig devizne akontacije, ki ni v EURih in se uporablja za placilo tekmovalnih in
organizacijskih stroSkov v zvezi s tekmovanji. Potrebni znesek deviz je zahtevano narociti najmanj tri
delovne dneve pred dvigom s predlogom za sluZzbeno potovanje.

41. clen
Na predlogu morajo biti specificirani zneski akontacije (dnevnice, reprezentanca). Za vecje zneske je

potrebno dostaviti tudi Stevilke potnih listov oseb, ki potujejo. Dvig deviz brez ustrezne dokumentacije
ni moZen. Vse devizne akontacije morajo biti evidentirane preko blagajne.
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42. clen

Obracun sluzbenega potovanja mora biti dostavljen v pisarno GZS najkasneje v sedmih dneh po
zakljucku sluzbene poti. Stroski morajo biti ustrezno dokumentirani z racuni. Sestavni del obracuna je
tudi porocilo o potovanju.

43, ¢len

Posameznik ne more dvigniti nove akontacije, v kolikor nima v roku zaklju¢enih obracunov prejsnjih
potovanij.
44. clen

Racuni, ki se prinasajo v blagajno za povracdilo nastalih stroSkov, morajo imeti vse osnovne elemente
racuna:

1. firma/ime, sedez, naslov podjetja, ki izdaja racun.
datum nastanka terjatve,
Stevilko racuna, davéno Stevilko,
naslov stranke za katero se izdaja racun: GZS, stroskovni nosilec, Koprska ulica 29, Ljubljana,
natanéne podatke o nakupu: naziv blaga, koli¢ino, ceno za kos, vrednost, informacijo o davku,
Zig izdajalca racuna in podpis prodajalca.

ok wnN

Poslovni sekretar obracuna z nepopolno vsebino ne sme sprejeti.

X. ODREDBE, NAVODILA

45, clen

Pravilnik tolmaci izvrini odbor GZS, navodila za uporabo pa v dogovoru izdajata raCunovodja in izvrni
direktor.

V GZS so v rabi naslednje odredbe oz. navodila:
=  blagajniski maksimum,
= povracilo stroskov v zvezi z delom,
= povracila stroskov za sluzbena potovanja v tujini,
= povracila stroSkov za sluzbena potovanja doma,
® navodilo o upravljanju in oskrbi premozZenja, inventarja in materiala,
= navodilo o letni inventuri (terjatev in obveznosti, osnovnih sredstev, blagajne...).
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XIl. MATERIALNA IN DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
46. clen

Racunovodja, izvrini direktor, blagajnik in odredbodajalec sta odgovorni za Skodo, ki bi nastala zaradi
protipredpisanega razpolaganja ali uporabljanja sredstev finanénega nacrta.

47. clen
Izvrsni direktor oz. blagajnik smeta opraviti samo tista izplacila, kiimajo zakonsko podlago in so v skladu
s 28. in 40. ¢lenom tega pravilnika. Ce rac¢unovodja, izvréni direktor ali blagajnik menita, da nalog za
izplacilo nima zahtevane podlage, morata o tem obvestiti odredbodajalca in zahtevati od njega
ponovni pisni nalog. Odredbodajalec mora ta nalog uresniciti, o tem pa obvestiti izvr$ni odbor. lzvrsni
odbor mora na svoji prvi seji izdati pisno odlocbo, s katero ponovni pisni nalog potrdi ali razveljavi.
48. clen
Ce izvréni odbor z odlo¢bo razveljavi pisni nalog, mora odredbodajalec, ki je izdal prej omenjeni nalog
in s tem odredil izplacilo, povrniti izplacani znesek. Racunovodja oz. blagajnik ni odgovoren za

neveljavna izplacila, ¢e je odredbodajalca predhodno opozoril in se je izplacilo realiziralo na podlagi
ponovnega naloga, ki ga je izdal odredbodajalec.

Xll. KONCNE DOLOCBE
49, clen
Ta Pravilnik je bil sprejet na 10. redni seji 10 GZS dne 21. 7. 2020 in pri¢ne veljati zdnem sprejema.
Ljubljana, 21. 7. 2020
mag. Damjan Kralj

predsednik
Gimnasti¢na zveza Slovenije
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